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Akses Aplikasi SITERA 56 Steps

Silahkan akses aplikasi SITERA pada URL berikut : https://sitera.disperdagin.banjarmasinko-
ta.go.id/

STEP 1

Registrasi akun

Bagi pelaku usaha (user) yang belum memiliki akun, silahkan klik tombol "REGISTER"
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STEP 2

Silahkan isi data sesuai kolom yang tersedia
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https://sitera.disperdagin.banjarmasinkota.go.id/po-admin/user/register


STEP 3

Simpan data registrasi akun

Jika semua kolom sudah terisi dengan benar, silahkan klik tombol "SIMPAN" untuk menyimpan 
data
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STEP 4

Login

Setelah berhasil registrasi akun dan kemudian di verifikasi oleh Superadmin, silahkan login 
menggunakan Username dan Password yang telah di daftarkan sebelumnya pada menu Regis-
trasi.
Masukkan Username, Password dan Captcha
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STEP 5

Klik tombol LOGIN untuk masuk ke dalam aplikasi
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STEP 6

Menu Profil User

Silahkan klik icon User seperti pada gambar di bawah ini :
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STEP 7

Edit Username

Silahkan klik tombol "EDIT USERNAME" jika ingin merubah Username
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STEP 8

Ubah data sesuai kolom yang tersedia dan klik tombol "UBAH" untuk menyim-
pan perubahan data

9 of 58
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STEP 9

Edit Password

Silahkan klik tombol "EDIT PASSWORD" jika ingin merubah Password
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STEP 10

Ubah data sesuai kolom yang tersedia dan klik tombol "UBAH" untuk menyim-
pan perubahan data
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STEP 11

Menu Daftar Alat Tera User
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STEP 12

Tambah Data Alat Tera

Silahkan klik tombol "TAMBAH DATA" untuk menambahkan data alat tera
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https://sitera.disperdagin.banjarmasinkota.go.id/po-admin/alat-uttp-user/


STEP 13

Simpan Data Alat Tera

Setelah semua kolom terisi dengan benar, klik tombol "SIMPAN" untuk menyimpan data
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STEP 14

Ubah Data Alat Tera

Klik tombol seperti pada gambar di bawah ini :

15 of 58

https://sitera.disperdagin.banjarmasinkota.go.id/po-admin/alat-uttp-user/


STEP 15

Ubah data sesuai kolom yang tersedia, klik tombol "SIMPAN" untuk menyimpan 
perubahan data
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STEP 16

Hapus Data Alat Tera

Klik tombol seperti gambar di bawah ini :
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https://sitera.disperdagin.banjarmasinkota.go.id/po-admin/alat-uttp-user/


STEP 17

Konfirmasi Hapus Data Alat Tera

Klik tombol "HAPUS" untuk melanjutkan proses hapus data
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STEP 18

Menu Permohonan Tera User
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STEP 19

Tambah Data Permohonan

Silahkan klik tombol "TAMBAH DATA" untuk menambahkan data permohonan
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STEP 20

Simpan Data Permohonan

Setelah semua kolom terisi dengan benar, klik tombol "SIMPAN" untuk menyimpan data
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https://sitera.disperdagin.banjarmasinkota.go.id/po-admin/permohonan-tera-user/add


STEP 21

Ubah Data Permohonan

Klik tombol seperti pada gambar di bawah ini :
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STEP 22

Ubah data sesuai kolom yang tersedia, klik tombol "SIMPAN" untuk menyimpan 
perubahan data
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STEP 23

Tambah Data Alat yang Akan di Tera

Klik tombol seperti pada gambar di bawah ini :
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STEP 24

Klik Tombol "TAMBAH DATA"
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STEP 25

Setelah semua kolom terisi dengan benar, klik tombol "SIMPAN" untuk meny-
impan data
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STEP 26

Ubah Data Alat yang Akan di Tera

Klik tombol seperti pada gambar di bawah ini :
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STEP 27

Ubah data sesuai kolom yang tersedia, klik tombol "SIMPAN" untuk menyimpan 
perubahan data
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STEP 28

Hapus Data Alat yang Akan di Tera

Klik tombol seperti pada gambar di bawah ini :
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STEP 29

Konfirmasi Hapus

Klik tombol "HAPUS" untuk melanjutkan proses hapus data
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STEP 30

Detail Data Permohonan

Klik tombol seperti pada gambar di bawah ini :
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STEP 31

Hapus Data Permohonan

Klik tombol seperti pada gambar di bawah ini :
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STEP 32

Konfirmasi Hapus Data Permohonan

Klik tombol "HAPUS" untuk melanjutkan proses hapus data
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STEP 33

Menu Perubahan Data

Pada menu Perubahan Data, terdapat 2 sub menu yaitu, Perubahan Status Alat Tera dan 
Perubahan Profil Pelaku Usaha (User)
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STEP 34

Perubahan Status Alat Tera

35 of 58



STEP 35

Tambah Data

Klik tombol "TAMBAH DATA" untuk menambahkan data

36 of 58
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STEP 36

Isi data sesuai kolom yang tersedia, klik tombol "SIMPAN" untuk menyimpan 
data
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STEP 37

Ubah Data

Klik tombol seperti gambar di bawah ini :
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STEP 38

Ubah data sesuai kolom yang tersedia, klik tombol "SIMPAN" untuk menyimpan 
perubahan data
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STEP 39

Hapus data

Klik tombol seperti gambar di bawah ini :
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STEP 40

Konfirmasi Hapus

Klik tombol "HAPUS" untuk melanjutkan proses hapus data
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STEP 41

Ajukan Permohonan Perubahan Data Status Alat Tera

Untuk mengajukan permohonan perubahan data silahkan klik tombol seperti gambar di bawah 
ini :
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STEP 42

Konfirmasi Pengajuan Permohonan

Klik tombol "YA" untuk melanjutkan proses pengajuan permohonan
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STEP 43

Perubahan Profil Pelaku Usaha
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STEP 44

Tambah Data

Klik tombol "TAMBAH DATA" untuk menambahkan data perubahan
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STEP 45

Isi data sesuai kolom yang tersedia, klik tombol "SIMPAN" untuk menyimpan 
data
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STEP 46

Ubah Data

Klik tombol seperti gambar di bawah ini :
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STEP 47

Ubah data sesuai kolom yang tersedia, klik tombol "SIMPAN" untuk menyimpan 
perubahan data
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STEP 48

Hapus Data

Klik tombol seperti gambar di bawah ini :
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https://sitera.disperdagin.banjarmasinkota.go.id/po-admin/perubahan-status-perusahaan/


STEP 49

Konfirmasi Hapus

Klik tombol "HAPUS" untuk melanjutkan proses hapus data

50 of 58



STEP 50

Ajukan Permohonan Perubahan Profil Pelaku Usaha

Untuk mengajukan permohonan perubahan data silahkan klik tombol seperti gambar di bawah 
ini :
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STEP 51

Konfirmasi Pengajuan Permohonan

Klik tombol "YA" untuk melanjutkan proses pengajuan permohonan
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STEP 52

Pengingat jatuh tempo tera ulang

Pengingat ini akan muncul jika mendekati tanggal jatuh tempo, yaitu kurang dari 30 hari
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STEP 53

Lihat Daftar Alat UTTP

Kl
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STEP 54

Tabel data alat tera jatuh tempo

Alat tera yang mendekati tanggal jatuh tempo untuk tera ulang, akan di tandai dengan warna 
kuning pada baris tabel
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STEP 55

Laporan Kartu Kendali

Klik menu seperti gambar di bawah ini :
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STEP 56

Form Cetak Laporan Kartu Kendali

Silahkan pilih tahun dan nama UTTP yang akan di cetak.
Klik tombol "Cetak" untuk melihat hasil laporan dalam bentuk print preview.
Klik tombol "Excel" untuk menyimpan laporan dalam bentuk file Excel
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